附2、云南热带作物职业学院教学督导室工作计划

（2008年秋季学期）
	周次
	内容
	方式
	负责人
	备注

	0
	研究学期工作计划
	会议
	督导室主任
	利用开学教学例会时间

	4
	教学信息员座谈会
	会议
	督导室办公室主任
	各班学习委员参加

	1-20

	1、检查教师授课计划 、教材选用、授课计划的执行情况、各教学环节
	听课；查阅教案、作业、成绩册、教学日志、相关记录本等
	组长
	

	
	2、信息材料收集、整理及反馈
	会议、通知
	督导室秘书
	

	
	3、信息员会议
	会议
	督导室办公室主任
	结合学期教学反馈会实施

	
	4、督导工作反馈、研究相关情况
	召开会议
	督导室主任
	利用教学例会时间

	
	5、检查各科考核情况：考核方式、试卷、阅卷情况、成绩评定
	查阅
	组长
	期末检查

	
	6、实验（训）室（地）日常管理查
	实地查看
	组长
	

	
	7、教务处、实训中心、系（部）、教研室、专业（教研）组工作检查，主要是工作要点或计划及执行情况、档案管理
	查阅、与相关系部教师座谈
	组长
	

	
	8、学生学习
	检查学习情况、与督导系所属学生座谈
	组长
	

	20
	期末督导工作会议：反馈情况、总结、拟定下学期工作要点
	召开会议
	督导室办公室主任
	督导室全体成员


附：2008年秋季学期督导室分组及督导工作安排
	组别
	组长
	副组长
	成   员
	督导对象

	1
	杨发军
	周荣华
	李昳华、方泽美、李保合
	园林园艺系

	2
	陈治华
	宁玲
	白成元、唐智英、柏平
	热作系、思教部

	3
	裴莉
	曹海燕
	陈锋、刘俊华、李学俊
	旅经系、教务处

	4、
	刘剑
	程双红
	雷正福、何丽、刘云
	人文基础系


